23.12.2025 № 65 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН»
СОЛОНЕЦКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ УЧЁТНОЙ ПОЛИТИКИ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные знания и ошибки» (утв. Приказом Минфина от 30.12.2017 №274н), Федерального стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденного приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н:
1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета в новой редакции согласно приложению, и ввести её в действие с 01.01.2026 года (Приложение № 1)
2. Учетную политику для целей бухгалтерского учета, утвержденную от 30.12.2023 № 77, признать утратившей силу с 01.01.2026 г.

3. Довести до всех специалистов учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учётной политики в учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.
4. Опубликовать основные положения учётной политики в новой редакции с учетом изменений на официальном сайте Администрации Солонецкого муниципального образования.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного бухгалтера Серенёву О.А.
Глава Солонецкого
муниципального образования   
С.В. Лучкин
Приложение № 1 к распоряжению

«Об утверждении учетной политики

 для целей бюджетного учета в Администрации 

Солонецкого муниципального образования –

администрации сельского поселения»

 № 65 от 23 декабря 2025 г.

Учетная политика для целей бюджетного учета

Учетная политика Администрации Солонецкого муниципального образования разработана для целей бюджетного учета в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 декабря 2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее — Закон №402-Ф3) с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации и следующими приказами Министерства финансов Российской Федерации:
•с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121H «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов '“Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее — СГС «Единый план счетов» № 121н);

· приказом Минфина от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении План счетов бюджетного учета» (далее — СГС «План счетов бюджетного учета» № 132);

· приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее — приказ № 209н);

· приказом Минфина от 30.03,2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — приказ № 52н);

· приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СТС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее— соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения м ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее— СГС «доходы»), [image: image13.jpg]


 №З4н (далее— СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее— [image: image2.jpg]


соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее— СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н; 18Зн, 184н (далее— соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»).
· иными документами учетной политики бюджетного учета Администрации Солонецкого муниципального образования, регулирующими вопросы организации ведения бюджетного учета.

Используемые термины и сокращения

	Наименование
	Расшифровка 

	Учреждение
	Администрация Солонецкого МО

	КБК
	1–25-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


I. Общие положения
1. Бюджетный учет ведет главный бухгалтер. Главный бухгалтер руководствуется в работе положением о бухгалтерии, должностной инструкцией (приложение 1). 

1.1 Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование Учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности. 

1.2 Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию учреждения необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения. 

Основание: пункт 3 статьи 9 Закона № 402-ФЗ.
3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

П. Особенности (способы) ведения учета
1. Рабочий план счетов бюджетного учета в Учреждении разработан в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н и СГС «План счетов [image: image3.jpg]


бюджетного учета» .№ 132н.

2. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные [image: image4.jpg]


формы первичных учетных документов, в соответствии с приказом Минфина России № 52н, 61н).

3. При оформлении фактов хозяйственной жизни; по которым не предусмотрены [image: image5.jpg]


типовые формы первичных учетных документов, применяются самостоятельно [image: image6.jpg]


разработанные формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в Законе № 402 – ФЗ, СГС «Концептуальные основы» (Приложение к учетной политике №2);

4. Обработка первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам рабочего плана счетов осуществляется в электронном виде с использованием программы автоматизации бухгалтерского учета «АС Смета». Данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных «АС Смета».

5. Первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, принимаются к учету для регистрации в регистрах бухгалтерского учета содержащиеся в них данных, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление и (или) подписавшие эти документы, и регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, формы которых утверждены Приказом №52н, 61н.

Регистры бухгалтерского учета составляются по формам, в соответствии с законодательством РФ. Дополнительные регистры бухгалтерского учета формы, которые не унифицированы, применяются учреждением по формам, используемым программным обеспечением «АС-Смета». 
 Журналам операций присваиваются номера согласно Таблице. Журналы операций подписываются главным бухгалтером. Журналы операций (ф. 0504071) формируются ежемесячно в последний день месяца. В случае отсутствий операций в течение года журналы операций не формируются. К журналам прилагаются первичные учетные документы. При ведении регистров бухгалтерского учета (не являющихся электронными документами, подписываемыми электронной подписью) с применением средств автоматизации обеспечивается вывод регистров бухгалтерского учета на бумажные носители с заверением данных подписями уполномоченных лиц, ответственных за ведение регистра. 

Таблица 
	Перечень регистров бухгалтерского учета Номер журнала 
	Наименование журнала 

	1 
	Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071) - не ведется, в связи с отсутствием операций 

	2 
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

	3 
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

	4 
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

	6 
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

	7 
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) 


6.  Регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях и (или) на машинных носителях (в виде электронного документа), и распечатываются не [image: image7.jpg]


позднее 30(31) числа месяца, следующего за отчетным периодом.

7. Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации по всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных.

8. Электронный документооборот ведется с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи. Учреждение осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· внутренний электронный документооборот по отражению фактов хозяйственной деятельности учреждения осуществляется посредством программы АС «Смета» в соответствии с графиком документооборота.

[image: image1.jpg]



· система электронного документооборота с Финансовым управлением Алминистрации МР МО «Нижнеудинский район» (защищенная система АЦКфинансы);
· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства СУФД (защищенная информационная система ” СУФД");

· передача бухгалтерской отчетности Минфин Иркутской области (программный комплекс ”Свод-Смарт");

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в [image: image8.jpg]


Межрайонную ИФНС России по Иркутской области, в ОСФР по Иркутской области, в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики РФ по Иркутской области осуществляется посредством программ ” «Контур-Экстерн»;

· безналичное зачисления на пластиковые карты работников учреждения заработной платы и иных выплат (коммерческие банки по зарплатным проектам);

· обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам злектронных закупок — с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ - через оператора электронного документооборота.

Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭШ).

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «АС Смета» 

· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на— съёмный жёсткий диск;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске и на сервере в течение не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

Информационная безопасность при организации электронного документооборота с использованием автоматизированных систем, обеспечивается в установленном порядке.

9. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 3 к настоящей учетной политике).
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

В текущем режиме хозяйственной деятельности первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и группируются по принадлежности к соответствующему журналу-операций. По истечении каждого отчетного периода (месяца) подобранные и систематизированные первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе и относящиеся к соответствующим журналам операций, сброшюровываются в папку (дело). При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело)

Особенности применения первичных документов:

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) применяется для учета использования рабочего времени. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами трудового распорядка. В графах 20 и 37 отражаются итоговые данные неявок.

Ответственным за ведение табельного учета распоряжением руководителя назначается сотрудник.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	Нахождение в пути к месту вахты и обратно
	ДП

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д

	Нерабочий оплачиваемый день
	НОД

	Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы
	ВВ

	Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника
	ПД

	…
	


При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

10. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия один раз в год, перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.(Приложение №4) [image: image9.jpg]



В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

11. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

Состав инвентарного объекта при признании и в процессе эксплуатации объекта (объектов) основных средств определяется комиссией по приемке и выбытию активов Учреждения с учетом положения приказа Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016г, №257 «Об утверждении федерального стандарта бюджетного учета для организаций государственного сектора «Основные средства» и существенности информации, раскрываемой в бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в соответствии с критериями существенности;

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

12. Начисление амортизации объекта основных средств производится линейным методом первым числом месяца.

13.  Особенности списания материальных запасов:
Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости (канцелярские товары –по стоимости прибретения)

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию активов на основании:

· путевых листов (ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007);
· акта о списании материальных запасов (ф. 0504230);

· акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)

· акта установки запчастей.

· акта о проведении ремонта.

Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на мероприятиях, списываются с учета при выдаче на основании Ведомости выдачи материальных ценностей 

14. Событие после отчетной даты отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете и раскрывается в бухгалтерской (бюджетной) отчетности в соответствии с положениями приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бюджетного учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты». Событие после отчетной даты признаются существенным, в случае, когда информация, раскрываемая в бухгалтерской (бюджетной) отчетности о нем, является существенной информацией.

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем [image: image10.jpg]


пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, [image: image11.jpg]


движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения. [image: image12.jpg]



15. В бухгалтерии формируются следующие резервы: - по выплатам персоналу

· по искам и претензионным требованиям

· по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок - на оплату обязательств, по которым нет документов; - по сомнительным долгам.

16. Процедуры внутреннего финансового контроля, регулирующие процесс внутреннего контроля, направлены на обеспечение законности и целесообразности операций и действий при выполнении бюджетных процедур, в том числе полноты и достоверности данных, используемых для выявления их недостатков, их причин и условий возникновения и устранения нарушений, в целях соблюдения требований к исполнению бюджетных полномочий, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Правилами, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 17.03.2014 N 193, ч. ч. 1, З ст. 9 Федерального закона от 06-122011 N 402-ФЗ '10 бухгалтерском учете“, п. п. 20, 23 Федерального стандарта «Концептуальные основы бухучета“, п. 9 Федерального стандарта N 274н.
16. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 №19IH), Бюджетная отчетность формируется в программе lC: «Бухгалтерия» и направляется в программном комплексе «Свод-Смарт» главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

17. Основные положения учетной политики Учреждения применяются одновременно с иными документами учетной политики, оформленными Распоряжениями и Постановлениями Администрации, а также положениями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
18. Учетная политика является обязательной для применения всеми сотрудниками Учреждения.

19. Учетная политика применяется из года в год. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. К несущественным изменениям учетной политики относятся: изменение графика документооборота, утверждение неунифицированных форм документов бухгалтерского учета и другие способы ведения бухгалтерского учета, которые не отражают финансовое положение и не влияют на финансовый результат учреждения.
